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1 Zweck und Geltungsbereich

Inbetriebnahme beim Kunden mit Sicherheits-Erstkonfiguration, Einweisung und Übergabe der 
Unterlagen (P14). Ein Protokoll je Anlage, unterschrieben vom Betreiber.

S o  f ü l l e n  S i e  d i e s e s  F o r m u l a r  a u s

Füllen Sie die Felder mit den Angaben Ihres Betriebs aus. Unter jeder Tabelle und 

neben jedem Feld steht ein Beispiel aus dem Musterbetrieb als Orientierung. 

Verweisen Sie auf Nachweise mit Nummer (z. B. Ticket oder Formular). Zum 

Schluss mit Datum und Unterschrift freigeben und nach der Dokumentenlenkung 

ablegen.

2 Dokumentenlenkung

Feld Eintrag

Dokument-Nr.

Version, Status

Geltungsbereich

Ersteller

Geprüft

Freigabe

Nächste Prüfung

Vertraulichkeit

Ablage

3 Sicherheits-Erstkonfiguration

Punkt Wer / bis wann

☐
Betreiberkonto mit MFA angelegt, Gerätegeheimnis in den Unterlagen 
versiegelt übergeben

☐ Fernzugang aus, Wartungsfreigabe in der App erklärt

☐ Automatische Updates an, Abwahl erklärt

☐ Gateway im eigenen Netzabschnitt, kein Eingang aus dem Internet geprüft

☐ Gebäudeleittechnik nur lesend, falls gewünscht
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Punkt Wer / bis wann

☐ Einweisung Sicherheitsfunktionen, Lagerraum, Notfall, Supportende

Anlage Seriennummer Datum Betreiber Besonderheit

Beispielzeile aus dem Muster: Anlage: A-001 · Seriennummer: HT60C-27-0001 · Datum: 20.03.2027 · Betreiber: Schule 
Musterdorf · Besonderheit: Pilotanlage

Beschreiben Sie hier Ihren Stand, konkret und mit Datum. Beispiel aus dem Muster: Bis 27.02.2028 sind 31 Anlagen in 
Betrieb, drei Geräte stehen beim Händler.

4 Begriffe und Abkürzungen

 MFA: Anmeldung mit zweitem Faktor, z. B. Code aufs Handy

5 Änderungshistorie und Freigabe

Version Datum Änderung Freigabe

Freigegeben (Name, Funktion, Datum, Unterschrift): ______________________________ · Kostenfreies Muster von OT-
Cyber.de, keine Rechtsberatung. Firma, Personen, Seriennummern und Daten frei erfunden.
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