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1 Zweck und Geltungsbereich

Die verbindliche Leitlinie der Geschäftsführung: Geltungsbereich, Ziele, Grundsätze, Verantwortung und 
Überprüfung. Allen Mitarbeitenden bekannt gemacht.

S o  f ü l l e n  S i e  d i e s e s  F o r m u l a r  a u s

Füllen Sie die Felder mit den Angaben Ihres Betriebs aus. Unter jeder Tabelle und 

neben jedem Feld steht ein Beispiel aus dem Musterbetrieb als Orientierung. 

Verweisen Sie auf Nachweise mit Nummer (z. B. Ticket oder Formular). Zum 

Schluss mit Datum und Unterschrift freigeben und nach der Dokumentenlenkung 

ablegen.

2 Dokumentenlenkung

Feld Eintrag

Dokument-Nr.

Version, Status

Geltungsbereich

Ersteller

Geprüft

Freigabe

Nächste Prüfung

Vertraulichkeit

Ablage

3 Leitlinie

Feld Eintrag Beispiel aus dem Muster

Geltungsbereich alle Mitarbeitenden, alle Systeme der …

Ziel 1
Die Anlagen unserer Kunden laufen 
sicher …

Ziel 2
Niemand Unbefugtes erreicht eine 
Kundenanlage …

Ziel 3
Wir erkennen Angriffe früh und melden 
…
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4 Grundsätze

 …

 …

 …

Beispiel aus dem Muster: Jede Person hat eigene Konten. Zweiter Faktor überall, Hardware-Schlüssel für Fernwartung und 
Administration.

5 Themenregeln

Feld Eintrag Beispiel aus dem Muster

Kryptografie
Verfahren, Schlüssel und Zertifikate mit 
…

Zutritt und Versorgung
Serverraum nur für Hartl, Wein und 
Systemhaus; …

Personal
Überprüfung vor Zugriff auf 
Kundenanlagen, …

Protokollierung
Quellen, Aufbewahrung und Auswertung 
nach …

Grundkonfiguration
feste Grundeinstellung für Router, 
Plattform …

Wechseldatenträger
USB-Speicher gesperrt, Ausnahme nur 
…

Feld Eintrag Beispiel aus dem Muster

Verantwortung
Die Geschäftsführung ist verantwortlich und 
…

Verstöße
werden besprochen; bei Vorsatz oder 
grober …

Überprüfung
jährlich im Management-Review und nach 
jedem …

Bekanntgabe
Version 2.0 am 05.07.2027, Themenregeln 
am …

6 Begriffe und Abkürzungen

 BSI: Bundesamt für Sicherheit in der Informationstechnik
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 ISB: Informationssicherheitsbeauftragte oder Informationssicherheitsbeauftragter

 KWK: Kraft-Wärme-Kopplung

 MDR: Dienst, der Alarme rund um die Uhr auswertet (Managed Detection and Response)

 USB: USB-Anschluss

 USV: unterbrechungsfreie Stromversorgung, überbrückt kurze Stromausfälle

7 Änderungshistorie und Freigabe

Version Datum Änderung Freigabe

Freigegeben (Name, Funktion, Datum, Unterschrift): ______________________________ · Kostenfreies Muster von OT-
Cyber.de, keine Rechtsberatung. Musterbetrieb und Daten frei erfunden.
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