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1 Zweck und Geltungsbereich

Alle Angaben, die im BSI-Portal hinterlegt sind, und die Prüfung, dass sie aktuell sind. Änderungen 
meldet der Betrieb innerhalb von zwei Wochen.

S o  f ü l l e n  S i e  d i e s e s  F o r m u l a r  a u s

Füllen Sie die Felder mit den Angaben Ihres Betriebs aus. Unter jeder Tabelle und 

neben jedem Feld steht ein Beispiel aus dem Musterbetrieb als Orientierung. 

Verweisen Sie auf Nachweise mit Nummer (z. B. Ticket oder Formular). Zum 

Schluss mit Datum und Unterschrift freigeben und nach der Dokumentenlenkung 

ablegen.

2 Dokumentenlenkung

Feld Eintrag

Dokument-Nr.

Version, Status

Geltungsbereich

Ersteller

Geprüft

Freigabe

Nächste Prüfung

Vertraulichkeit

Ablage

3 Angaben für das BSI-Portal

Feld Eintrag Beispiel aus dem Muster

Name der Einrichtung Musterwerk KWK-Service GmbH

Anschrift Musterstraße 5, 12345 Musterstadt

Kontakt für das BSI sicherheit@musterwerk-kwk.example, 0123 456780

Sektor, Einrichtungsart Verwaltung von IKT-Diensten (zwischen …

Mitgliedstaaten Deutschland
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Feld Eintrag Beispiel aus dem Muster

Öffentliche IP-Bereiche 203.0.113.0/29 Büro, 203.0.113.10 …

Ansprechstelle Julia Hartl, ISB, Mo bis Fr 7 bis 16 Uhr

Stellvertretung Markus Wein, Leitwarte

24/7-Erreichbarkeit Bereitschaftstelefon 0123 456789, …

ELSTER-Zertifikat beantragt 16.07.2026, erhalten 06.08.2026, …

Mein Unternehmenskonto eingerichtet 07.08.2026, Administratorin S. …

Registrierung abgeschlossen 18.08.2026, Aktenzeichen liegt in …

4 Änderungen und Prüfungen

Datum Anlass Geändert im Portal Durch

Beispielzeile aus dem Muster: Datum: 18.08.2026 · Anlass: Erstregistrierung · Geändert im Portal: alle Angaben · Durch: J. 
Hartl

Beschreiben Sie hier Ihren Stand, konkret und mit Datum. Beispiel aus dem Muster: Die Prüfung findet im Januar und Juli 
statt und zusätzlich bei jedem Personalwechsel in den Rollen aus F-04.

5 Begriffe und Abkürzungen

 BSI: Bundesamt für Sicherheit in der Informationstechnik

 ELSTER: Steuerportal; mit dem ELSTER-Organisationszertifikat meldet man sich im BSI-Portal an

 GF: Geschäftsführung

 IKT: Informations- und Kommunikationstechnik

 IP: Netzwerkadresse eines Geräts

 ISB: Informationssicherheitsbeauftragte oder Informationssicherheitsbeauftragter

 KWK: Kraft-Wärme-Kopplung
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6 Änderungshistorie und Freigabe

Version Datum Änderung Freigabe

Freigegeben (Name, Funktion, Datum, Unterschrift): ______________________________ · Kostenfreies Muster von OT-
Cyber.de, keine Rechtsberatung. Musterbetrieb und Daten frei erfunden.
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